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Gorev
Tekniker
Ustii

Sube Mudiri

Vekili

Tekniker, Bilgisayar isletmeni, Memur

Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.
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657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Lisansiistii Egitim Ve Ogretim Yonetmeligi

Gorev ve Sorumluluklar
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Daire Baskanliginda yiritialen islere iliskin yazismalari mevzuata uygun olarak yapmak,

OIDB igindeki giinliik faaliyetlerle ilgili olarak calisanlarla yapilacak toplantilara katilmak.
OiDB’da yiriitiilen faaliyetlere iliskin istatistiksel raporlara temel olusturacak giinliik, aylik ya da
yillik raporlari hazirlamak.

BANU birimlerinden, 6grencilere iliskin olarak gelen bilgi taleplerini degerlendirmek, yanitlamak ve
uygun bulunanlari yerine getirmek.

BANU Ogrenci Bilgi Sisteminin yiritilmesini saglamak.

%10 dgrenci listelerini dénemlik olarak kontrol edilip Ogrenci Bilgi Sistemine islemek.
Lisansiistl ve yatay gecisle alinacak 6grenciler ile ilgili yazismalari yapmak

Enstitii basvuru islemleri ve yerlestirme islemlerinin Ogrenci Bilgi Sisteminde yiiriitiilmesini
saglamak.

Hazirlik Moduilii islemlerinin Ogrenci Bilgi Sisteminde yiiriitiilmesini saglamak.

Yatay Gegis Modiilii islemlerinin Ogrenci Bilgi Sisteminde yiiriitiilmesini saglamak.

Yabanci Uyruklu Ogrenci Bagvuru Modiilii islemlerinin Ogrenci Bilgi Sisteminde yiiriitiilmesini
saglamak.

Ogrenci Konsey Seciminin Ogrenci Bilgi Sisteminde yiriitiilmesini saglamak.

Amirin verecegi is ve islemleri yapmak.

Yetkiler

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) Daire Baskani
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